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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
สำนักงานคณบดี คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์

                                       


โทร.  0-7370-9030  ต่อ 3200   โทรสาร  0-7370-9030    ต่อ 3203
      
ที่  อว 0608.06/  


วันที่
                                
           
                   

เรื่อง
ขออนุญาตซ่อมแซมครุภัณฑ์/อุปกรณ์ที่ชำรุด                                                           
        
เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์
ด้วย ข้าพเจ้า ....................................................................ตำแหน่ง.......................................  สาขา/งาน/ฝ่าย........................................................................มีความประสงค์จะขอซ่อมแซมครุภัณฑ์/อุปกรณ์ชำรุด  ......................................................................ครุภัณฑ์หมายเลข..................................................  เนื่องจากครุภัณฑ์/อุปกรณ์ดังกล่าวชำรุด/ใช้การไม่ได้ ดังนี้
1. ……………………………………………………………………………………………………………………..

2. ……………………………………………………………………………………………………………………..

3. ……………………………………………………………………………………………………………………..

4. ……………………………………………………………………………………………………………………..

5. ……………………………………………………………………………………………………………………..

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
ลงชื่อ ............................................................
  (.......................................................)
	ความเห็น .................................................................
.................................................................................
ลงชื่อ ................................................
          (.........................................................)
หัวหน้าสาขา/หัวหน้างาน .....................................
	ความเห็น .................................................................
.................................................................................
ลงชื่อ ................................................
          (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ทวีศักดิ์  ขัตติยวรรณ)
หัวหน้างานพัสดุ

	ความเห็น .................................................................
.................................................................................
ลงชื่อ ................................................
          (นางพิไล  ชูเกื้อ)
        รักษาการในตำแหน่ง หัวหน้าสำนักงานคณบดี
	ความเห็น .................................................................
.................................................................................
ลงชื่อ ................................................
          (อาจารย์ ดร.ยรรยง  สุรัตน์)
        คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์





บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
สำนักงานคณบดี คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์

                                       


โทร.  0-7370-9030  ต่อ 3200   โทรสาร  0-7370-9030    ต่อ 3203
      
ที่  อว 0608.06/  


วันที่
  5  ตุลาคม  2565             
           
                   

เรื่อง
ขออนุญาตซ่อมแซมครุภัณฑ์/อุปกรณ์ที่ชำรุด                                                           
        
เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์
ด้วย ข้าพเจ้า ....นางสาวพอใจ  อย่างยิ่ง.....................ตำแหน่ง....จนท.บริหารงานทั่วไป สาขา/งาน/ฝ่าย.......บริหารงานกลาง.............................   มีความประสงค์จะขอซ่อมแซมครุภัณฑ์/อุปกรณ์ชำรุด  ......เครื่องปรับอากาศ  ..................ครุภัณฑ์หมายเลข....4120-001-0003/162-007-012....  เนื่องจากครุภัณฑ์/อุปกรณ์ดังกล่าวชำรุด/ใช้การไม่ได้ ดังนี้
1. …เสียงดัง……………………………………………………………………………………………………..

2. …มีน้ำหยด……………………………………………………………………………………………………..

3. …ไม่เย็น………………………………………………………………………………………………………..

4. ……………………………………………………………………………………………………………………..

5. ……………………………………………………………………………………………………………………..

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
ลงชื่อ ............................................................
  (นางสาวพอใจ  อย่างยิ่ง)
	ความเห็น .................................................................
.................................................................................
ลงชื่อ ................................................
          (.........................................................)
หัวหน้าสาขา/หัวหน้างาน .....................................
	ความเห็น .................................................................
.................................................................................
ลงชื่อ ................................................
          (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ทวีศักดิ์  ขัตติยวรรณ)
หัวหน้างานพัสดุ

	ความเห็น .................................................................
.................................................................................
ลงชื่อ ................................................
          (นางพิไล  ชูเกื้อ)
        รักษาการในตำแหน่ง หัวหน้าสำนักงานคณบดี
	ความเห็น .................................................................
.................................................................................
ลงชื่อ ................................................
          (อาจารย์ ดร.ยรรยง  สุรัตน์)
        คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์


--ตัวอย่าง--








วันที่ 4  ตุลาคม  2565
สำนักงานคณบดี   คณะวิศวกรรมศาสตร์

