
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักงานคณบดี คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์                   . 
  โทร.  0-7370-9030 ต่อ 3200 โทรสาร 0-7370-9030 ต่อ 3203                    . 
ที ่ อว 0608.06/       วันที่                                                         . 

เรื่อง   ชี้แจงเหตุผล กรณี ไม่ลงเวลาทำงาน                                                                            . 

เรียน อธิการบดีมหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ 
    

  ด้วย ข้าพเจ้า.................................................บุคลากรประเภท สายวิชาการ/สายสนับสนุน 
ตำแหน่ง.......................................สังกัด      คณะวิศวกรรมศาสตร์  ขอชี ้แจงเหตุผลในการไม่ลงเวลา            
 มาทำงาน  เลิกงาน ตามวิธีการที่มหาวิทยาลัยกำหนด เมื่อวันที่........เดือน..............................พ.ศ..........
เนื่องจาก 

 ข้าพเจ้าได้รับคำสั่งจากผู้บังคับบัญชาโดยชอบด้วยกฎหมายให้ไปทำงานนอกสาถานที่ที่
ต้องเวลาทำงาน ตามคำสั่งที่ ..........................ลงวันที่................................... .......ดังเอกสารแนบท้าย 

***กรณีท่ีได้รับคำสั่งที่ชอบด้วยกฎหมายโดยวาจาให้ผู้บังคับบัญชาลงลายมือชื่อเป็นพยาน  
 ข้าพเจ้าหลงลืมโดยไม่มีเจตนาหลบเลี่ยงการลงเวลาทำงานสายหรือเลิกงานก่อนกำหนด 

และ นาย/นาง/นางสาว....................................................พบเห็นและได้ลงชื่อเป็นพยานในเหตุดังกล่าว  
 เครื่องบันทึกเวลาทำงานชำรุดบกพร่อง โดยมี นาย/นาง/นางสาว.....................................

พบเห็นและได้ลงชื่อเป็นพยานในเหตุดังกล่าว 
 อ่ืน ๆ...................................................................................................................................  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาโดยขอรับรองว่าเป็นจริงทุกประการ 

  

  ผู้ชี้แจง 
                     ( ............................................................ )   

   

   พยาน 
                      (.............................................................)   

  

   หัวหน้าส่วนราชการ         

                                                            (.............................................................)   
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