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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์                                        .
ที่ อว 0608.06/


         วันที่................................................................................... 
เรื่อง  รายงานสาเหตุที่ไม่ได้ปฏิบัติหน้าที่เวรยาม                                                                       .                                                              
เรียน   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์
อ้างถึง แบบบันทึกการอยู่เวร กลางวัน/กลางคืน  วันที่............เดือน........................พ.ศ………………………………. 

ตามบันทึกการปฏิบัติหน้าที่เวรยามที่อ้างถึง แจ้งว่าข้าพเจ้าไม่ได้มาปฏิบัติหน้าที่เวรยามตามคำสั่งคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยนราธิวาสราชนครินทร์ ที่.......................... สั่ง ณ วันที่.......................
เดือน.............................พ.ศ...................ตั้งแต่เวลา.......................น. ถึง........................น. ข้าพเจ้า 
ขอเรียนชี้แจง ดังนี้

1. สาเหตุที่ข้าพเจ้าไม่ได้มาปฏิบัติหน้าที่เวรยามดังกล่าว เพราะ...............................................

..............................................................................................................................................................................


2. ข้าพเจ้าไม่ได้มาปฏิบัติหน้าที่เวรยามครั้งนี้นับเป็นครั้งที่............... โดยนับตั้งแต่วันเปิดภาคเรียนที่..................ปีการศึกษา........................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                                       (..................................................)
                                                              ตำแหน่ง......................................................

	งานอาคารสถานที่ 

        ( ทราบ/ดำเนินการ
        ( อื่นๆ…………………………………………..
…………………………………………………………………
    ลงชื่อ...................................................
              (นายซาการียา  โดนิกา)


              หัวหน้างานอาคารสถานที่
วันที่............../..................../............................
	ความเห็นหัวหน้าสำนักงานคณบดี
        ( ทราบ/ดำเนินการ
        ( อื่นๆ……………………………………………
………………………………………………………………….
  ลงชื่อ...................................................
                    (นางพิไล  ชูเกื้อ)
    รักษาการในตำแหน่งหัวหน้าสำนักงานคณบดี
               คณะวิศวกรรมศาสตร์
วันที่............../..................../............................

	ความเห็นผู้บังคับบัญชา

                  ( ทราบ/ดำเนินการ
( อื่นๆ…………………………………………..
                            (ลงชื่อ)  .............................................................            
                                        (อาจารย์ ดร.ยรรยง  สุรัตน์)

                              คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
                         วันที่............../..................../.....................................                   


แบบฟอร์มการรายงานสาเหตุ�ที่ไม่ได้ปฏิบัติหน้าที่เวรยาม








